I. ZBIORY BIBLIOTECZNE

1.

Biblioteka posiada zbiory ksigzkowe, zbiory specjalne, jak: starodruki, mapy, plany,
grafiki, zbiory multimedialne oraz dokumenty zycia spotecznego, jak: ulotki,
broszury, informatory itp. dotyczace gminy Tomice, a takze powiatu Wadowickiego.
Stan zbiorow Biblioteki oraz ich warto$¢ okreslaja dokumenty ewidencyjne, a
szczegdlowe informacje o zbiorach zawierajg katalogi Biblioteki.

Zbiory Biblioteki, zwane réwniez materiatami bibliotecznymi, w zalezno$ci od ich
charakteru, rodzaju, warto$ci historyczno-kulturowej, atrakcyjnos$ci, wartosci
handlowej itp. udostepniane s3: w systemie prezencyjnym lub udostepniane na
zewnatrz Biblioteki, na zasadzie wolnego dostepu czytelnikéw do regatow, czesciowo
ograniczonego wolnego dostepu lub wylacznie za posrednictwem bibliotekarza.
Ksigegozbior w Czytelni , ksiggozbiory podreczne , zwlaszcza ksiggozbiory o
charakterze informacyjno-encyklopedycznym, stownikowym , zbiory zabytkowe i
szczegolnie warto§ciowe dla Biblioteki oraz zbiory specjalne i czasopisma z
wyjatkiem zbioréw przeznaczonych do wypozyczania, udostepniane sg wytacznie na
miejscu w Bibliotece i za posrednictwem bibliotekarza. Pozostate zbiory udostgpniane
s3 na zewnatrz w wypozyczalniach jak rowniez na miejscu.

Decyzje w sprawie szczeg6lnych zasad okre$lania rodzajéw zbioréw, form, czasu,
miejsca, sposobow i techniki ich udostgpniania, w ramach zasad niniejszego
Regulaminu i obowigzujacych przepiséw w tej dziedzinie, podejmuje dyrektor
Biblioteki.

I1. OGOLNE ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI
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Prawo do korzystania ze zbioré6w Biblioteki maja wszyscy obywatele RP.
Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne.

Do korzystania ze zbioréw Biblioteki Publicznej w Tomicach uprawnia wazna karta
biblioteczna, podpisana na odwrocie przez jej posiadacza.

Czytelnik pierwsza karte otrzymuje przy zapisie do Biblioteki Publicznej w Tomicach,
w przypadku jej zgubienia otrzymuje nowg karte za ktora ponosi odplatnos¢

w wysokosci 10,00 zt.

Podstawa do korzystania ze zbiorow Biblioteki jest osobiste zapisanie si¢ do
Biblioteki w formie podpisania zobowigzania przestrzegania regulaminu
udostegpniania zbiorow Biblioteki, po uprzednim przedstawieniu dowodu tozsamosci.
Zapisanie si¢ do Biblioteki jest wazne wytacznie w roku kalendarzowym, w ktorym
zostalo dokonane. Prolongata zapisu na nastgpny rok kalendarzowy nastepuje na
zyczenie Czytelnika.

Za Czytelnika niepetnoletniego odpowiadajg zgodnie z przepisami, rodzice badz
opiekunowie prawni, ktorzy podpisuja wymienione w pkt.3 zobowigzanie.

Czytelnik zobowigzany jest podawac zmiany adresu zamieszkania.

Korzystanie Czytelnika ze zbiorow Biblioteki dokumentowane jest zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, o czym Czytelnik jest informowany przy zapisie.
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Biblioteka udostepnia swoje zbiory Czytelnikom w dniach i godzinach pracy
biblioteki. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki ma prawo wydtuzy¢
lub ograniczy¢ czas i1 zakres udostepniania zbioréw Biblioteki dla Czytelnikow,
powiadamiajac o tej zmianie czytelnikow na swojej stronie internetowej oraz
wywieszajac informacj¢ na drzwiach biblioteki na co najmniej 7 dni przed zmiang
czasu pracy Biblioteki. Ograniczenie, o ktorym mowa nie dotyczy przypadkow
losowych i awaryjnych.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 8 ksigzek na 1 miesigc, w wyjatkowych
przypadkach bibliotekarz moze wyrazi¢ zgod¢ na wypozyczenie wigkszej liczby
ksigzek.

Okres wypozyczenia ksigzki moze by¢ przedtuzony, o ile ksigzka nie zostata
zamoOwiona przez innego czytelnika.

Czytelnik moze ztozy¢ u bibliotekarza zamoéwienie na ksigzke wypozyczong przez
innego Czytelnika.

Czytelnikom chorym, niepelnosprawnym, ktorzy nie mogg osobiscie korzysta¢ ze
zbiorow biblioteki dostarcza si¢ do domu ksigzki i czasopisma po uprzednim ustaleniu
terminu 1 wykazu tytutow.

Biblioteka udziela na zyczenie Czytelnika informacji bibliotecznych,
bibliograficznych, rzeczowych w granicach swoich mozliwosci.

Udostgpniane zbiory powierza si¢ opiece i trosce Czytelnika . Czytelnikowi nie
wolno: podkresla¢ tekstu, wpisywaé uwag 1 notatek na ksigzkach, czasopismach oraz
niszczy¢ materialow bibliotecznych w inny sposob.

W razie uszkodzenia lub zagubienia udostepnionych materialéw bibliotecznych
Czytelnik jest zobowigzany odkupi¢ je lub pokry¢ spowodowane przez siebie straty w
wysokosci ustalonej przez Bibliotekg umozliwiajacej zakup tych materialow oraz
koszt oprawy. Wysoko$¢ odszkodowania za zagubione lub zniszczone materiaty
biblioteczne ustala bibliotekarz przyjmujac za podstawg aktualne ceny na rynku
wydawniczym. Stopien zuzycia ksigzki nie ma wptywu na zmniejszenie wysokosci
odszkodowania.

Po uplywie ustalonego terminu zwrotu ksigzek Biblioteka moze wysyta¢ upomnienia
SMS-owe czy tez mailowe.

W przypadku braku odpowiedzi Czytelnika na upomnienie Biblioteka kieruje sprawe
egzekwowania ksigzek i kar regulaminowych na droge prawna.

Na wszelkie oplaty pobierane od Czytelnika Biblioteka wystawia pokwitowanie.

W Bibliotece mozna skorzysta¢ z Internetu na zasadach okreslonych odrebnym
Regulaminem

W Bibliotece obowiazuje cisza i zakaz palenia tytoniu. Osoby nietrzezwe nie moga
korzysta¢ z ustug bibliotecznych, nie mogg one rowniez przebywac w lokalu
bibliotecznym

Czytelnik moze zamowi¢ na wlasny koszt wykonanie odbitek kserograficznych
fragmentow materiatow bibliotecznych za posrednictwem bibliotekarza

Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione na jej terenie.

W ramach skarg i wnioskow Dyrektor Osrodka Kultury Gminy Tomice przyjmuje
strony po uprzednim telefonicznym umdwieniu terminu.

Zmiany postanowien Regulaminu dokonuje si¢ w trybie Zarzadzenia Dyrektora
Zmiany cennika nie wymagaja zmian dokonywanych w trybie zarzadzenia.

Osoby nie stosujace si¢ do Regulaminu moga by¢ pozbawione prawa korzystania

z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor.



1. REGULAMIN KORZYSTANIA Z INTERNETU

Internet w bibliotece stuzy wytacznie do pozyskiwania informacji przydatnych
Uzytkownikow w szkole, w pracy, w zyciu publicznym. Dlatego tez zabrania si¢
wykorzystywania Internetu do innych celow ( przegladania "zakazanych" stron, czatowania,
grania itp. ). Niedozwolone jest korzystanie ze stron zawierajacych jakiekolwiek tresci
pornograficzne.
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Dostep do Internetu dozwolony jest w ramach oprogramowania zainstalowanego na
udostgpnionych komputerach. Zabrania si¢ doinstalowania innych programéw oraz
ingerencji w konfiguracje zainstalowanego oprogramowania.

Z Internetu mogg korzysta¢ wszyscy mieszkancy gminy Tomice

Internet udostepniony jest w godzinach pracy Biblioteki.

Dostep do Internetu w Bibliotece jest bezptatny.

Czas trwania polaczenia ustala si¢ maksymalnie na 1 godzing.

Przy kazdym stanowisku moga pracowac najwyzej dwie osoby.

Kazda osoba, ktora zamierza korzysta¢ z Internetu powinna posiada¢ i kazdorazowo
okaza¢, na zadanie Bibliotekarza, dowdd tozsamosci (dowdd osobisty, legitymacje),
oraz wpisac si¢ do ewidencji odwiedzin.

Od Uzytkownika Internetu wymagana jest znajomos$¢ podstaw obstugi komputera,
systemu Windows oraz umiejetnos$¢ korzystania z sieci.

Kazdy Uzytkownik Internetu w Bibliotece jest zobowiagzany do przestrzegania zasad
prawidtowego uzytkowania sprz¢tu oraz niezwlocznego informowania Bibliotekarza
o0 wszelkich awariach, nieprawidtowosciach pracy lub brakach.

Wszelkie przypadki prob wlaman lub préb nieautoryzowanego dostgpu do serwerow
beda skutkowaly natychmiastowym odigczeniem komputera oraz przeniesieniem na
Uzytkownika odpowiedzialno$ci za poniesione szkody.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za tre$¢ informacji udostepnianych przez sie¢
Internet, za prawidlowos¢, aktualnos¢, ani za to, ze sg obcigzone prawami 0s0b
trzecich oraz za inne naruszanie prawa, jakich dopuszcza si¢ nabywca informacji.
Uzytkownik w trakcie korzystania z Internetu jest zobowigzany do przestrzegania
wszelkich praw autorskich w stosunku do materialdéw zamieszczonych w sieci.

Po zakonczeniu pracy nalezy usung¢ wszystkie wprowadzone przez siebie dane.

W przypadku uszkodzenia sprz¢tu (np. zalania, zabrudzenia) przez Uzytkownika,
ponosi on petng odpowiedzialnos$¢ finansowa za poniesione szkody.

Bibliotekarz moze w uzasadnionych wypadkach odmoéwi¢ Uzytkownikowi
mozliwosci skorzystania z ustug internetowych (np. w przypadku oséb nietrzezwych).
W przypadku nieprzestrzegania niniejszego regulaminu Uzytkownik moze zostaé
pociagniety do petnej odpowiedzialnosci materialnej 1 prawne;.

Ponadto na terenie Biblioteki, Uzytkownicy podlegaja ogélnym zasadom regulaminu
Biblioteki (m.in. nalezy zachowac cisze, porzadek i czysto$¢ oraz zabrania si¢ palenia,
picia, jedzenia na terenie Biblioteki).



IV. CENNIK OPLAT I USLUG BIBLIOTECZNYCH

1. Ksiazki zniszczone lub zgubione wg aktualnej wartosci
przez czytelnikow rynkowej

2. Audiobooki zniszczone lub zgubione przez wg aktualnej wartosci
czytelnikow rynkowej

3. Duplikat karty bibliotecznej dla czytelnikow 10,00 zt
Biblioteki Publicznej w Tomicach

4. Czarno-biata jednostronna format A4 0,30 zt

5. Czarno-biata dwustronna format A4 0,60 zt

6. Czarno-biata jednostronna format A3 0,50 zt

7. Czarno-biala dwustronna format A3 1,00 zt

8. Czarno-biata jednostronna format A4 0,30 zt

9. Czarno-biata dwustronna format A4 0,60 zt

10. Kolorowa jednostronna format A4 1,50 zt

11. Kolorowa dwustronna format A4 3,00 zt

12. | Zaskan 1 strony 0,30 zt

Optata przyjmowana jest przez bibliotekarza na kwitariuszu,
ktory stanowi dowdd pobrania gotowki.

Powyzszy regulamin oraz cennik obowiqzuje od dnia 4.01.2021 roku



OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
DROGI CZYTELNIKU'!

Osrodek Kultury Gminy Tomice im. Wincentego Batysa w Tomicach — Biblioteka Publiczna
Z siedzibg w Tomicach, ul. Dworska 9, 34-100 Tomice jako administrator Panstwa danych osobowych
informuje, ze:

1. Panstwa dane sa przetwarzane w celach: statystycznym, spraw zwigzanych z udostgpnianiem
materiatow bibliotecznych oraz z odzyskiwaniem wypozyczonych materialow.

2. Panstwa dane sg przetwarzane na podstawie:

e ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) art. 6 ust.1 lit. c.
e Ustawa o0 bibliotekach z dnia 27.06.1997 r., Dz.U. 2019 poz. 1479
e Ustawa o statystyce publicznej z dnia 29.06.1995 r., Dz.U. 2020 poz. 443)
3. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dziatania O$rodka Kultury Gminy Tomice im. Wincentego Batysa w Tomicach — Biblioteki
Publicznej wraz filiami, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzgdzie Gminy Tomice za pomocg adresu
iod.gmina@tomice.pl

4. Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w zakresie: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania,
adres do korespondencji, nr Pesel, e-mail, nr telefonu. W przypadku osoby niepelnoletniej dodatkowo:
imi¢ i nazwisko opiekuna prawnego, jego adres korespondencyjny oraz e-mail.

5. Administrator przetwarza Panstwa dane przez okres waznos$ci konta czytelniczego tj. 4 lata od
ostatniej aktywnos$ci konta (liczone od nowego roku kalendarzowego po roku, w ktorym nastapita
ostatnia aktywnos¢ konta).

6. Przystuguje Panstwu prawo dostgpu, sprostowania, przenoszenia, ograniczenia przetwarzania,
whniesienia sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie oraz usunigcia (jezeli przepisy prawa na to pozwalaja).

7. Administrator nie przetwarza szczegolnych kategorii danych.

8. W przypadku osoby niepetnoletniej Zzrodtem pozyskania danych osobowych jest rodzic lub opiekun
prawny.

9. Panstwa dane osobowe nie podlegaja profilowaniu. O$rodek Kultury Gminy Tomice nie bedzie
podejmowal wobec Panstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem
profilowania.

10.W sprawach spornych przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa gdy uznaja Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
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